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по профилю 

специальности
преддипломная

I курс 39 2 11 52

II курс 35 5 1 11 52

III курс 25 1 5 2 2 6 2 43

Всего 99 6 5 2 5 6 24 147

1. Сводные данные по бюджету времени (в неделях)

курсы

обучение по 

дисциплинам и 

междисциплинарным 

учебная 

практика

производственная практика
промежуточная 

аттестация

государственная 

итоговая 

аттестация

каникулы всего
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К - каникулы

ГИА - государственная итоговая аттестацияПД – производственная (преддипломная) практика

Практика производственная

П – производственная практика

Э - экзамены

август

Ар  – практика по архивоведению

Дп  – практика по делопроизводству

Практика учебная:
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

О.00 Общеобразовательный цикл 10 3 1476 1440 684 756 10 0 18 36 18 612 828 0 0 0 0

ОУД.01 Русский язык 1* 2* 72 66 30 36 3 2 3 34 32

ОУД.02 Литература 1* 2* 144 138 62 76 3 2 3 51 87

ОУД.03 Математика 1* 2 232 220 144 76 6 2 6 102 118

ОУД.04 Иностранный язык 2 144 144 144 2 68 76

ОУД.05 Информатика 1*,2* 108 108 28 80 4 51 57

ОУД.06 Физика 2* 108 108 94 14 2 51 57

ОУД.07 Химия 1*,2* 72 72 34 38 4 34 38

ОУД.08 Биология 1*,2* 72 72 48 24 4 34 38

ОУД.09 История 1* 2 136 124 78 46 6 2 6 51 73

ОУД.10 Обществознание 1*,2 144 144 76 68 4 34 110

ОУД.11 География 2* 72 72 44 28 2 34 38

ОУД.12 Физическая культура 2 72 72 14 58 2 34 38

ОУД.13
Основы безопасности 

жизнедеятельности
2 68 68 22 46 2 34 34

ОУД.14 Индивидуальный проект 2 32 32 10 22 * 2 32

СГ.00 Социально-гуманитарный цикл 3 9 0 602 8 590 282 308 0 0 4 0 0 0 0 204 180 130 84

СГ.01 История России 3 51 2 49 41 8 51

СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности 6 120 120 120 34 36 26 24

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 5 80 2 76 40 36 2 78

СГ.04 Физическая культура 3-5 6 120 120 120 34 36 26 24

СГ.05 Основы бережливого производства 4 54 2 52 40 12 54

СГ.06 Основы финансовой грамотности 3 51 2 49 37 12 51

СГ.07
Основы религиозных культур и светской 

этики
3 34 34 34 34

2. План учебного процесса

Индекс

Наименование циклов, 

дисциплин, профессиональных 

модулей, междисциплинарных 

курсов (МДК), практик

Формы промежуточной 

аттестации
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Распределение учебной нагрузки по 

курсам и семестрам (час. в семестр)
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СГ.08
Духовно-нравственные основы и 

культура казачества
4 54 54 54 54

СГ.09 Основы философии 6 38 36 36 2 36

ОП.00 Общепрофессиональный цикл 0 6 3 744 12 706 292 414 0 0 14 0 12 0 0 204 324 130 60

ОП.01 Экономикка организации 4* 77 2 70 48 22 2 3 72

ОП.02 Менеджмент 4* 77 2 70 40 30 2 3 72

ОП.03
Профессиональная этика и психология 

делового общения 4 70 2 68 38 30 34 36

ОП.04
Правовые основы профессиональной 

деятельности 4 106 2 102 62 40 2 68 36

ОП.05
Информационные и коммуникационные 

технологии 3 68 2 66 16 50 68

ОП.06
Русский язык в профессиональной 

деятельности 4 72 2 68 18 50 2 34 36

ОП.07 Компьютерная обработка документов 5 152 150 150 2 72 78

ОП.08
Государственная и муниципальная 

служба 5 54 52 30 22 2 52

ОП.09 Управление персоналом 6 68 60 40 20 2 6 60

ПМ.00 Профессиональный цикл 0 5 12 1318 20 822 364 438 20 0 18 0 60 0 0 204 144 208 288

ПМ.01

Осуществление организационного и 

документационного обеспечения 

деятельности организации

0 2 5 562 8 406 146 240 20 0 8 0 30 0 0 136 72 208

МДК.01.01
Документационное обеспечение 

управления 4 216 4 204 84 100 20 2 6 136 72

МДК.01.02
Организация работы с электронными 

документами 5 60 2 50 20 30 2 6 52

МДК.01.03
Организация секретарского 

обслуживания 5 86 2 76 16 60 2 6 78

МДК.01.04
Докментационное обеспечение кадровой 

службы 5 86 2 76 26 50 2 6 78

УП.01 Учебная практика 5 36 36

ПП.01.01
Производственная практика (по профилю 

специальности) 5 72 72

Экзамен по ПМ.01 5 6 6

ПМ.02

Организация архивной работы по 

документам организаций различных 

форм собственности

0 1 5 422 8 280 162 118 0 0 8 0 18 0 0 0 0 0 288

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые 

основы архивного дела 6* 53 2 46 28 18 2 3 48

МДК.02.02
Государственные, муниципальные 

архивы и архивы организаций 6* 53 2 46 36 10 2 3 48

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 6* 125 2 118 58 60 2 3 120

МДК.02.04
Обеспечение сохранности документов

6* 77 2 70 40 30 2 3 72



ПП.02.01
Производственная практика (по профилю 

специальности) 6 108 108

Экзамен по ПМ.02 6 6 6

ПМ.03

Выполнение работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих

0 2 2 334 4 136 56 80 0 0 2 0 12 0 0 68 72 0 0

МДК.03.01
Теоретическая подготовка по рабочей 

профессии 20190 Архивариус, 21299 

Делопроизводитель 4 148 4 136 56 80 2 6 68 72

УП.03.01
Учебная практика по делопроизводству 4* 108 108

УП.03.02 Учебная практка по архивоведению 4* 72 72

Экзамен по ПМ.03 4 6 6

ПДП 72

ГИА 216

4428 36 0 72 612 864 612 864 612 864

612 828 612 648 468 432

18 24 24 24

18 12 12 12

180 36

72 108

72

216

3 4 4 4

4 6 4 6 5 5

экзаменов (в т.ч. экзаменов (квалификационных))

дифференцированных зачетов (без учета физической культуры)

зачетов (без учета физической культуры)

В
с
е
г
о

Преддипломная практика

Государственная итоговая аттестация

Всего

Государственная (итоговая) аттестация проводится в форме демонстрационного 

экзамена и защиты дипломного проекта (работы). На подготовку дипломной работы 

выделяется 4 недели, на защиту – 2 недели. Выполнение дипломной работы 

запланировано на период с 18 мая по 14 июня, защита – с 15 июня по 28 июня.

экзамены

консультации

производственной (преддипломной) практики

государственная итоговая аттестация

дисциплин и МДК

учебной практики

производственной практики


