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l . oьrl{иl: IIOЛOrtЕHI4'l

l.1. Ilaс.r.OЯIIIсс tIOJIO)ксIIие olIрс/tсJtяс.I. сl.pyкTypУ, .зaДaЧИ. фyнкции, a Taкже

t]opяl{oк I{еяTеJiI,IIOсTи с"ltyrкбl,t Пo llpaBoвoЙ и кa7цpoвoй paбoTе (дaлее - слyжбa)

oблaс.гнol.o Гoсy/{apс.l.I]сFlнotю бrодя<е.tllol.o oбpa:зoвaTеJlЬHoГo yчpеx{ДrниЯ сpеДнегo

пpoфессиoнaJlЬнoГo oбpaзoв aНИЯ </{имитpoBГpaДский теxнический кoЛЛеД}к)> (Дaлее -

кoлледя<).

1.2' ()llУ>кбa сo:з,Iaп B t{с.Jrях oItTимизaции с.lрyктypьr yпpaвления кoллеДяtем в

сфеpе opгaниЗal{ии еГo lIеяTеJtьнoсTи B сooTBе.гcTBИИ с тpебoвa:нИЯNIИ действyroщrГo

ЗaкoнoДaTrЛЬсTl}a И peaЛИЗaЦИИ rГo кaдpoвoй ПoлиTики И BЬITекaЮщиx kIЗ ее

сol{еp)кaн ИЯ ЗalJaЧ кaдpoвoй paбoтьt.

2. OснOI}HЬIЕ, зA/IAЧи
Cлyжбa prlшaе.г сJIе/цyIOIII Иe ЗaДaЧИ'.

. ooесПеченИе ЗaкoнFloс,l.И B /(еяTеЛЬHOсTи кoЛЛе/I)кa:

- oбеспсчеHИс зaII{иTI,I IIpaB И иIITеpссoB кoЛЛеl{)кa;

- oбесгtеченИ(э lIpaBOI]ЬIМИ сpсlцс.гl]aМи сoХpaннoсти иMyщесTBa кoлJIеД}кa;

- ПoДllеp}кaние И paзBИ:rИе ПpaBol]oй кyльтypЬI B ДrяTeлЬнoсTи кoллеД)кa;

* o0rсПсЧение IIoJIIIoГo и сBoеBpеМсннoГo y.цoBЛеTBopения TекyщиХ

ПrpсПекTиBI{ЬIx пoтpебнoстей кoлле/.цжa B кaДpotsЬIx pесypсax.

3. ФУнкtIИи
fl.тrя pеtllеFlиЯ IIoс,гal]JIсIIIIr,Iх Зa/\aЧ слyжбa IjIlIIIoЛIIЯe.г сJIrДyIoщие фyнкЦии:

* oсyщrсTBЛениr пpaвoвoй ЭксПсpTиЗЬI /{oкyМеtIToB, Из.цaBaеМЬIХ B кoЛлеД)кe:

ЛoкaЛЬнЬIx нopMaTИBIlЬIX aкToI]' ПpикaЗoB tlo oсIIoBной деятеЛЬ}IoсTи И Дp.;

- Пo/{Гo.гoBкa lIpaBOBl,Ix:]aкJIIOЧспии IIO BoIIpOсaМ ДеЯTеЛЬнoсTи кoЛЛеДжa;

* lloд{ГoTol]кa Пpе/цлorкений IIo сOBеpIIIеIIс.гl]ol]aниIo ПpиМенения нopМ ПpaBa B
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IIoлоltcенuе

.r{еяTеЛЬHoсTи кoJIJIr/lх(a;

.вrДеHие paЗ1'Яa1И.гrJII,IIoй paбOTI'l lro пpиМенениIo }ropМ ПpaBa с сoTpyДникaМи
кoЛJIеД}кa ПO BollpoсaМ, oTIIoсЯIциМся к сфкэpе иX IIеяTеJIьI{oсTи;

- Пolll-oT()l]кa iIO lIopyЧсниIO /Iиprк.гOpa кoЛJlrД)кa ПpoекToB лoкaЛЬнЬIx
[IopМaTиBI{ЬIх aк.I.oB;

* I]ЗaиМoдейст'вие сo сTopOFIIlИMИ opГaIIиЗaЦИЯNIИ IIo BoПpoсaМ, BхoДЯщиМ B

ШprДМrT Bе/IеI{иЯ сJIyжбЬI;

- Oсyш{ссTI]JIсIIИс paбo.r'ьi lto пo;цборy Кa/цpoB;

- opl'aHизaL\ИЯ сИс.l.еМl,I yчс.гa JIИЧIIol.o сoс.Гal]a кoJIЛrд{)кa;

- oфopм.пенИr ПpиеМa' Пеprвo/{a и yвoJIЬн eLIИЯ paбoTникoB B сooTBеTсT BИИ e

TpyДoBЬIМ ЗaкoнoДaTеЛЬoTBoм РФ ;

- oсyп]есTBЛсI{Иr paбoтьr lIO Bс/IОIIик) И ХpaI{ениIо гpyДoBЬIx книx{ек и дpyгoй
ДoкyМrl{T aI\ИИ нa paбoтIIикoB кOJIJIеl{x{a;

- иЗyЧrilис д{BиЖсния кalJpOI]' aП,cгJ7ИЗ TекyчесTи кaДpoB' paзpaбoткa

MrpoПpияTий Пo ее yсTpal{еl{иIo;

- сoЗДal{Ие yсJIoBиЙ ]\lrя гIовЬIIIIсIIия olpaзOBaTеЛьFIoгo и кBaЛификaЦиoннoГo

ypoBIIЯ сlIсIIИaJlисl.Ol], сис.I.CМa.1,ИЗaЦИ'1 Ma.гrриaJIoв llo aT.гес.гaЦии paбoтникoв

кoJIЛе/ц)кa;

- oсyщесTI}JIrниr paбo,гьI llo сoЗ/(aIIиЮ pезеpBa кaДpoB нa BЬIДBи)кениg;

- oсyщесTBЛе}Iие tIolJГoToBки МaTrpиaЛoв ДЛЯ ПpеДсTaBЛонИЯ paбoTникo3 к
IIooш{pе}IИIo И нalрaх{l{rI.IиIO, a .ГaкNtс 

/{JrЯ lIpиМrIIениЯ к paбoтникaМ ДисциПЛинapнЬIx
взьIскaний;

- IIpиFIя,гие Меp Пo Tpylloyстpoйсr:I3y I3ЬIсBo бoх<дaемьж paбoтникoB ;

- opГaниЗaЦИЯ кoI{TpoJIя Зa сOс.гO'IниеM тpyлoвoй ДИeЦИПЛИнЬI и сoблroдением

ПpaBиЛ BI{yTpеIшеГO Tpy/{OBoI.o paсIIopЯ/{кa;

- ПoДl.oToBкa o,l.Чсr'oв 1IO llpaвo]]ьIМ и кa/{pOBЬIМ BotlpoсaМ.
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4. Itt,At}A И OI;язAIII{OсTИ
4.I ' Coтpyдlrикaм сJIyжбьI lJJIЯ I]ЬI[IoлHсltия BoЗJIo)кeннЬlХ

Пpе/IoсTaBJIrнO llpaBo :

* ПpoBrpяTЬ сoб.шюдцеtrие ЗaкoIIiIoс.гИ B

ПoДpaЗ/{r лeниil кoJIJIсД}кa;

*BHooИTI, pyкoBo/цсTBy кOJIЛrД)кa IIpеДJIo)кrниЯ

зaкoнoДaTеJIЬсTI}a в /IеяTеJIЬ}IOсTи кoJIЛс/цжa;

* BI{ooИ.ГIr дциprкl.opy кOJIJIеlI)кa lIpс/UIO}ксIIия

сoBеpIrIrIIс'l.вOI]aIIиrМ lцеЯ].еJtI)rIoсTи кoJlJIеlI)кa B

фyнкций

/{rЯTелЬнoсTи сTpyкTypнЬIХ

oб yсТpaнrнии нapутлeний

Пo BoПpoсaМ, сBЯЗaннЬIМ с

сфеpе кa/{poBo-tIpaBoBoГo

ooесIIеЧсHи'I;

- ЗaПpaIJIиBaТЬ B сТpyкТypнЬIx rlo/{paЗДrЛенияХ ДoкyМенTaциIo' неoбхoДиМУlo

ДJIя oсyщесTI]JIсIIия фyIrкций слyrкбьr;

lIpИвЛrкaTI) сo.Гpy/цIlикol} /IpyГиХ Пo/{paЗДелeниЙ И слyжб кoЛЛеДжa

ПolIГo.I.oBке Пporк.ГoB лoкaJII,IIЬIx }IopMaTиB}II,Ix aкToI] И ДpyГих ДoкyMенToB

нaПpaBЛеIIияМ иХ I{еЯTеJIЬIIOс.Ги ;

- ПpиниМaTI, yчaсTие B сoЗЬIBaеМЬIx pyкOBollсTtsoМ кoЛлеДжa сoBещaнияx Пpи

oбсyждении Ha IIиX BoIIрOсOB' иМсЮIIIИX o.ГI{oIIIrFIие к rrpaкTике ПpиМенениЯ

дейст.вytсlIIIсI.o :]aкOIIo/(a,l.сJll)с.l.l]a, BIIyI.pсIIIlиХ /{()куМеI{T9B и к ИIIЬIМ HaПpaBЛrI.IияМ

tlpaвoвoй paбoтl,l.

4.2. Пpaвa' ПpеlIoс.гaBJIенIIЬtе слyrкбс' pеaJ]иЗyеT pyкoBoДиTеЛЬ слyrкбьt, a Taк)I(е

еГo сoTpyд{Hики B сooTBr.l'с.|1\ИИ с yсTaIroI]JIенIIЬIМ /{oDкI{oсTнЬIМи иtlсTpyкцИЯNIИ

paсПpсДеЛсI{исМ обязa tIн oс.r.с й.

4.3. Pyковollи].rJII, слyжбl,l ИN,{ее.г IIrpсoЕraJII,IIoе ПpaBo:

- BIloсиТЬ ПpеДЛoяteЕИЯ IIo paссTalloi]кс кaДpoB слyx<бьr;

- Bнoси]'Ь ПpеllЛoжer|ИЯ o Пoolrlpсtrии (нaкaзaнии) сoTpy/{никoв слyжбьr;

- paсllpс/(еJIя.|.I) обя:зatIнoсL.и, IIс IIpс/{yсMoTpеннЬIе .цgЛ)кH9сTFIЬIМи
n '^:^-.^'nГ.,Lll.Цу!-I..U]L']..":',:"1:']1cttlи|:lЦ1]0BilffЦсдoN\[lеIlгаaolrt0rIIol.oЛЬlio|loсoГ.laсoBnHtIюс|)yкoBoДс1.Botrl.эg"l-]]

к

IIO
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иI{сTpyкIIИяМИ сol.py/(IIИкOt], l] рaMкaх ИсlIOJIt'IеIlИ'l lIopyчсlrIИЙ /циpскTopa.

4'4. Сo.rpy/цIlИкИ с.ltyжбьt oбЯЗall I,l:

- сTpoГo сoб.lItодaть B сtзoей ДеяTеJIЬI{oсTи TpебoBaI{ия ДейсTByIoщеГo

зaкoнoДaTеЛЬсTBa' дсйствyкllt1их B кOJIJIсlIх(е лoкaЛЬнЬIx нopМaTиBI{ьIx aкToB'

/IoJIx{нoс.f t{ьIХ иIIс.гpyкl1ий ;

- Bес.r'и paбoтy IIo llpollal.aнl(с IIpaBoI]ЬIx ЗНaНI4Й tIyTеМ t]poBеДеHия бесед,

paЗЪяснеHИЯ paбoTIIикaМ тpебсlвaний ДeЙс.rl]yloщегo ЗaкoнoДaTеЛЬcTBa Пo BoIIpoсaМ

их TpyДoBoй /IеяTеЛЬlIoс.ги И r\p';

* lloсToяHIlO lIoBI,IIIIa.fIl сBoй пpофессиOH?JIЬIIЬIй ypoBеHЬ.

5. ().гBЕT.сTItЕI{ПOCTЬ

Corрyдники oTДеЛa несyT oTBr.[сTBенHoс.I.Ь :

5.1. Зa FIapyшеHие IIaсToяIIIеГo lIoJIo)кенИЯ B I]pеДеЛax' oПpеДеЛённЬIx

Дейс.TByIOII{иM Тpy/{oBЬIМ зaкoI{oДa.ГCJIIrC.ГBoМ.

5.2. Зa lIpaBoFIapуПIеI{и'1, сoBерrIIrнHЬIr B I]poIIессr oсyщесTBIIe:нkIЯ сBoей

Tpy.цoBoй /т{еяTеJIЬIIOсTи' B Пpе/]rлax, oПPеделённьrx действyroщиМ

aДМинисTpaTиBtIЬIM' yгoJIoI]t{ЬIМ и I.paж/{aFIскиM ЗaкoнoДaТrJlЬсTBoМ.

5.3. Зa ПpиЧИHеlIие ИМyIrIrс.ГBy кoJIJIс/lжa МaTеpиaЛЬнoГo yщеpбa B ПpеДеЛaХ'

oПpеДеЛёr{нЬIХ дсйствytоUIиM .l.py/{oBЬIM И |pa>|</\allски]\4 ЗaкoHoДaTеЛЬсTBoМ.

5.4' Зa paзгltalllсIlис сl}сj(сIIий' lIoJIy{{еHIIInХ B pеЗyJIЬTaTr BЬIПoЛнеHиЯ сBoиX

Tpy.цoBЬIХ oбязaннoсTей, есJIи ПеpеДaЧa .гaкиХ сBеДrний TpеTЬиM ЛицaМ не ЯBЛяеTся

нroбХoДиMoй /\JIЯ oсyщесTI]JIrнИя ИNIИ сBOиx .гpyдIoBЬIх фyнкций И не нapyцIaеT

TpебoIraHий Федсpa:IЬIlol.o зaкolla''o пеpсoнaЛЬIIЬIХ lIaIIнЬIХll.

6. BЗAиMooTI{oшЕни Я И СBЯЗvI

Cлyя<бa pешIaеT BoЗЛoжеHнЬIе нa нrе нaсToящиM ПoЛo)кениеМ ЗaДaчи B TеснoМ
1. / || исnолo]oBан}Iе и Ти|}il^rrp0BанlIc ll0куNtен га RolМ0жH0 тoЛькo Пo сof.f,асoвilнlllo с рyкoвoДсTBoпt oГБoУ сПo (ДTк)
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BЗaиMoДе Йcтвии сo BссМи сTpyкIуpнЬIМИ Пo/ (paзl{еЛ енияМИ кoЛЛrД)кa.

7. Otr,I'A}IиЗAЦи'I I,AБOTЬI
7,1. КoopлинaциЮ И кoн.гpoЛЬ сBoe'prМеннoсTи И кaЧесTBa BЬIПoЛнrниЯ

BoЗЛo}кеннЬIх FIa oTДrЛ ЗallaЧ' oкaЗaние сo/{rйсTBиЯ Пo BсеМ нaПpaBЛеHиЯМ paбoTьI
oTДrJIa oсyщесТBЛяеТ pyкoBoliи.tеJlЬ сrryx<бьt.

7.2. Слу>к6a co:цдaеTсЯ' propгallИЗyс.гся И ЛI4КBИI\иpyеTся Пpик€}зoМ ДиpекTopa
кoЛле.ц)кa; в свoей.Г{9яTеЛЬнoсTи IIеIIoсpеl{сTI}еннo пoДчи}IяеTсЯ ДиprкTopy кoЛлеД)кa.

Paзрaбo'ra.lr:

И.P. Baзьlxoв

Чч":ч'*:::y",".,"'" ^"чм€нта 
aoзМoжпo тoЛькo пo сoгЛасoBаниIo с pукoBo.цствoм oгБoу сПo (ДTк> Cщ. б из 10
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